CLASE 4 SEP/2024 |IE BUENOS AIRES_FC 2945814
Miércoles, 4 septiembre - 13:30 — 15:00

Zona horaria: América/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/psn-ygax-cvh
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Word (Frror de activac n de producio)

2. PRESENTACION

La contabilidad es quizas el elemento mas importante en toda empresa o negocio por cuanto
permite conocer la realidad econémica y financiera de la empresa lo que conlleva a tomar decisiones

con precisién

El ciclo contable es el proceso que debe seguirse para garantizar que todos los hechos econémicos
se reconozcan y se transmitan correctamente a todos los usuarios de la informacién, esta
informacién debe seguir un proceso que consiste fundamentalmente en elaborar, diligenciar,
clasificar e interpretar los documentos comerciales generados en el desarrolio de la actividad
mercantil.

La presente guia permitird desarrollar la compi a para concep y conocer las
caracterisiticas y manejo de los diversos documentos comerciales, que son utiles en los procesos
empresariales y contables. Aprenderan a diligenciarlos observando el cumplimiento de la normativa

vigente.
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SOPORTES CONTABLES Y NO

CONTABLES
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Los soportes contables son documentos que respaldan y
evidencian las operaciones comerciales de una empresa.
Son como las "pruebas" de que una transacciéon ha
ocurrido y sirven como base para registrarla en los libros
contables.

Imagina que los soportes contables son las facturas que
presentas cuando compras algo. Esas facturas son la
prueba de que realizaste una compra y de cuanto
pagaste. De manera similar, en contabilidad, los soportes
sirven para demostrar que se ha generado un ingreso, un
gasto, o cualquier otro movimiento econémico.
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Cheque

Es un instrumento de pago, un titulo
en medio fisico (papel) que permite a

realizar pagos sin hacer uso de dinero en efectivo.
Para que un cheque sea valido este debe cumplir

con ciertos requisitos o estandares e
por las autoridades reguladoras y la b
conjunto.

En esta transaccion participan:

El librador: persona fisica o juridica que emi
firma el cheque.

El librado: entidad bancaria intermediaria a la
se ordena el pago.
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El beneficiario o tenedor: persona fisica o juridica

T

receptora del pago.
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ASISTENCIA

https://forms.gle/LnsHKLandTWas1MZ8

CONTROL DE ASISTENCIA (Respuestas)

Respuestas de formulario 1

NUMERO DE NUMERO DE INSTRUCTOR A

Marca temporal NOMBRES COMPLETOS DOCUMENTO CORREO ELECTRONICO CELULAR CARGO FIRMA
4/9/2024 15:17:17 |juan david ochoa 1012383826 | davidochoaquintero2000@gmail.com 3195405619 | Janed Hurtado Juan ochoa
4/9/2024 15:17:20 | Caleb Jair 1053444732 | lopezcaleb494@gmail.com 3202535974 | Janed Hurtado Caleb Lopez
4/9/2024 15:17:23 | Nicoll Lisanyell 1073686664 | cruznicole707 @gmail.com 3135441448 | Janed Hurtado NICOLL CRUZ
4/9/2024 15:17:28 | Sara Alejandra Galvis Castiblanco 1023385130 | saragalvis0727 @gmail.com 3007449373 | Janed Hurtado Sara Galvis
4/9/2024 15:17:33 | yeferson andres andrade yate 1023382450 | yefersonande032@gmail.com 3203174782 | Janed Hurtado andres
4/9/2024 15:18:13 | Elkin Stiven useche ruiz 1054554846 | ruizelkin194@gmail.com 3114470078 | Janed Hurtado Elkin useche
4/9/2024 15:18:16 | Maicol Esteban cubillos Collazos 1074527441 | cubillosesteban156@gmail .com 3143378439 | Janed Hurtado .maicol
4/9/2024 15:18:24 | Lennin Andrés Durén castillo 1011323510| lenninduranc@gmail.com 3245272275 | Janed Hurtado Lennnin d
4/9/2024 15:18:43 | Jonathan Camilo Gordillo Marin 1028840304 | gordillomarinjonathan@gmail.com 3222880862 | Janed Hurtado Jonathan Gordillo
4/9/2024 15:18:50 | Glovanny cristancho forero 1123562855| giovannyforero030@gmail.com 3046253570 | Janeth Hurtado Giovanny
4/9/2024 15:19:05 | Yesid Santiago Paez Ramirez 1023383029 | yesidpaez970@gmail.com 3017196676 | Yaned Hurtado Yesid Paez
4/9/2024 15:19:13 | sebastian chico acosta 1024515481 | chicoacostasebastian@gmail.com 3213091960 | yaned emilce hurtado | sebastian chico A
4/9/2024 15:19:34 | Juan steban cruz reyes 1073689478 |juanstebancruzreyes5@gmail.com 3024166794 | Yaned Hurtado Juan Cruz
4/9/2024 15:19:56 | yeferson andres andrade yate 1023382450 | yefersonande032@gmail.com 32031747682 | yaned emilce hutado  |andres
4/9/2024 15:20:12 | Joan david agudelo diaz 1023379957 | Joandavidestudioso@gmail.com 3225695107 | Yaneth Agudelo
4/9/2024 15:22:17 | Maicol Esteban cubillos Collazos 1074527441 | cubillosesteban156@gmail com 3143378439 | Janet Maicol.
4/9/2024 15:23:16 | Maicol Esteban cubillos Collazos 1074527441 | cubillosesteban156@gmail com 3143378439 | Janet Maicol
4/9/2024 15:26:39 | DIANAALEJANDRA CARBALLO T 1100452231 |5t454912@gmail.com 3212274145 | Yaneth hurtado Diana torre
4/9/2024 15:31:24 | Laura Valentina Ortiz Carrasquilla 1074527999 | ortizcarrasquillalaura@gmail com 3004489883 | Yanet hurtado Laura Ortiz
4/9/2024 15:36:26 | MAadelen saray jimenez riofrio 1076654913 |jimenezmadelen@gmail.com 3114466964 | Janed Hurtado Madelen



https://forms.gle/LnsHKLandTWas1MZ8

CLASE 06-09-2024 |IE BUENOS AIRES PRINCIPAL_TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Viernes, 6 de septiembre - 1:30 — 4:30pm

Zona horaria: América/Bogota

Informacidn para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/ssw-rzbs-kns
O marca el: (US) +1 224-650-8424 PIN: 192 348 815
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https://meet.google.com/ssw-rzbs-kns
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Estructura Sugerida para las Diapositivas:

1. Titulo: Soportes Contables: La Base de la Contabilidad

2. Introduccién:
¢Qué son los soportes contables? 3 %
Importancia en el proceso contable

3. Desarrollo:
= Recibo de Caja: Concepto, requisitos legales, caracteristicas, imagen. Y

Comprobante de Egreso: Lo mismo que el anterior.
Facturas: Distintos tipos de facturas (compra, venta), elementos
esenciales. Juan steban Cruz reyes Yesid Paez
Letra de cambio: Caracteristicas, partes involucradas, usos.
Nota de Contabilidad: ;Qué es? ;Para qué se utiliza?
Nota Débito, Nota Crédito: Diferencias, ejemplos de uso.
Notas Bancarias: Tipos de notas bancarias, finalidad.
Consignaciones Bancarias: Procedimiento, importancia.
Pagares: Similitudes y diferencias con la letra de cambio. Y
Chegque: Tipos de cheques, partes del cheque.
Tarjeta Kardex: ;Qué es? ;Cémo se utiliza?
Yeferson ANDE
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Listado de asistencia: https://forms.gle/Rkt9JNTXViaKLMnk6

CONTROL DE ASISTENCIA (Respuestas) Respuestas de formulario 1
NUMERC DE NUMERD DE INSTRUCTOR A

Marca lemporal NOMBRES COMPLETOS DOCUMENTO CORRED ELECTRONICO CELULAR CARGD FIRMA
B/BV2024 13:46.20 | Jonathan Camike Gordilo Marin 102E840304 | o dill ararinjonathanDgpmail com 32278B0BE2 | Janed Hurtad | Jariathan Gondila
E/BV2024 13:46:25 | DIANA ALEJANDRA CARBALLO T 11004522531 | 545491 2@ g miail com 3212274145 | Yaneth Hurtads CIANA
E/V2024 13:46.27 |Maicel Esteban cubilles Collazos 1074537441 | cubillesesieban 15E@gmail.com 3143378430 | Janed Maicel
EB/EV2024 13:46:53 | Giovanny cristancho farer 1123582855| giovannyforercd30@gmail.com 346253570 | Yaned hurtado Gicwanny
B/BV2024 134714 | Sara Algjandra Gahis Castiblanco 1023385130 | saragalvis0T2T @gmail com 3007449373 | Yaned Emilee Hunado H Sara Galvis
B/RV2024 134717 | yeferson andres andrade yale 1023382450 | yelersonante 32 @pmail com 3203174782 | yaned emilce hunado Ancires
E/VZ024 13.47.24 |Laura Valenlina Orliz Camasquilla 1074527538 | orlizcarrasquill aura@gmail.com 30044B3883 | Yanel hurtada Laura Oriz
B/BV024 13:47:39 | Neeoll Lisarmel| 10736BE664 | lisan yeloruz 27 @gmal com 3135441448 | Janed hunado Wacoll
B/RV024 134742 | honatan camilo anFola castilo 1074553448 iluanamncaenlul!sdqgﬂai.cm 322IIETE24 | yaned jhonatan
E/DV024 13.40:28 | Melany 1012029147 | Metanynoemialiamarbenilez @ 31047877480 | Yaned Melarty aliamar
E/V2024 13.55:48 |Ana Sefia Campos Tapiens 1024517103 [ Campe e @gmail.cam 005060592 | Yaned Emilce Hunado HY Sofia Campos
B/BV2024 145002 |Karen Mical Mantinez Camango 1072180932 | Nm27 1524Fgmail com 3124328035 | Yaneth Hurtads Karen martinez
EB/B2024 145029 | Lennin Andrés Duran Castila 101323510 | lenmnduranci@grmal com 3245272376 | Janed hunado Ledifiin
E/V2024 14.50.30 | Diana Alejandra Carabalio bormes: 1100452231 | si45401 2@gmail.com 3212274145 | Yaneth Hurlado DIAMA
E/V2024 14.50.58 |Elkin Stiven useche iz 1054554846 | ruizelkin B4@gmail.com 311447D07E | Janet Elkin usache
B/RVI024 14:51:12 | Joan david agudels daz 1023373957 .Iuwaviﬂesmﬂasuﬁgﬁ-ail.tm- 3225605107 | Janeth Joan agudeln
EB/B2024 145133 | Juan David Ochaa 101 Z3B3826 | davidochoaguirero 2000 Egmai com 31095405610 | Yaned Emiles Hunado | Juan achoa
E/V2024 14:52:34 | Juan sheban cruz reyes 1073589478 | juansiebancruzreyesESpmail com 3024168794 | Yaned emiles hutade | Juan Cruz
B/V2024 14:52:53 | Yesid Sanliago Paer Ramirez 1023383029 | yesidpaard TOEgmail.com I T1BEE7E | Janel Hunada Yesid Pasr
B'BV2024 145413 | Omar Rafael Pereira Raminez 1052968348 | op 2007 Z20E rail com 3102427696 | Yaned Emilee Huralda  |Omar p.

BO2024 16:45:43 1


https://forms.gle/Rkt9JNTXViaKLMnk6

CLASE_05-09-2024_ IE BUENOS AIRES SEDE OASIS- FC 2947922

Jueves, 5 septiembre - 13:30 — 15:30

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/xbv-rits-jmi

Personas

Camila Isaza yisela cordoba murillo Maira Ospina Daniela Beltrén
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Cerrar

de caja de ingreso? 2Qué es un recibo de caja de egreso?

Ct que que tu negocio ha Es un documento que derr que tu ha

nero. Es como un comprobante de que alguien entregado dinero. Es como un comprobante de que
ta has pagado por algo.

que tienes un pequefio negocio de venta de Ahora imagina que necesitas comprar mas

. Un cliente llega y te compra un pastel por $20.00. ingredientes para hacer tus postres. Vas al

entregas el pastel y a cambio, €l te da un billete de supermercado y pagas con dinero en efectivo. Al

En ese momento, tu emites un recibo de caja de momento de pagar, te dan un recibo. Este seria un
recibo de caja de egreso.

2 En el caso del pastel, el recibo de caja de ingreso podria Elemplo: En el caso de la compra de ingredientes, el
asi:

recibo de caja de egreso podria decir algo asi:
Pasteleria "Dulce Sueiio” Supermercado "El Ahorro”
Fecha: 15 de mayo de 2024 : 16 mayo de 2024
teleria "Dulce Suefio%
npra de rr\ﬁredlenkzs

ingreso: Dermussirs qee v nsgoc he recibids Ginere (ventss. cobro

zyv-qQew-dsp
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H

Howar Preciado
el recibo de caja es como

un “ticket" que te dan cuando pagas en

efectivo. Es una forma sencilla de llevar un

registro de tus compras y de los ingresos de un D
negocio.

En pocas palabras,

Dayana PAlacios

Librado: La persona
el dinero (tu amigo).
Tomador: La persona a

se debe pagar (ta mi
generalmente).

Fecha de vencimiento
establece una fecha co
en la que el

se establece una obligaciéon de pago. = pagar al tomador.

Monto a pagar: Se indica
cantidad exacta de dine

Consta de las siguientes partes:

1. Librador: La persona que pide el dinero (tda en se debe pagar.
el ejemplo).

2:51 p.m. zyv-qqgew-dsp

CONTROL ASISTENCIA - CLASE 05-09-2024- FC 2947922 - |E BUENOS AIRES - SEDE OASIS (Respuestas)

Tipode  |Numero documento de

Marca temporal Nombres Documento Identidad Correa Nimero Celular Insiructor a cargo Firma
5/9/20124 15:04:48 | Yisela pordoba Murillo Tarjeta @gmall.com 3242153004 [ Janeth hurtado ¥isela coroba
5/3/2024 15:05:37 | Sinomith daniela fontsivo perez | Tarjeta 1{@gmail.com 3123850057 [Janed emike hurtado | Daniela fontalva
5/9/2024 15:05:52 | Nicol Daniela Ledesma Beltrén Tarjeta @gmail com 3017926356 | Yaneth urado Daniela Beltran
5/3/2024 15:07:54 | Liseth Palacios Tarjeta 1050581923 @gmai com 3223826877 | Yaneth uriada vanet urtado
5/9/2024 15:08:12 | Sharik palackos Tarjeta 1030581921 | np15&52@gmaid.com 3133561767 | E: | Sharik
5/3/2024 15:08:34 | Karen jullana Chavez Jiménez Tarjeta 1127047 @gmail.com 3226545995 | Janet Hurtado Karen Chavez
5/9/2024 15:08:37 | Nachly Daniela Linares Becema Tarjeta 1073688701 | nalaylinares@@gmad.com 3203549621 | Yaned Hurtado Machly Linares
5/0/2024 15:08:58 | Laura Repain, Maira Ospina Tarjeta 1022864324 2009 @gmail. com laned Hurtado Laura Ropain
S/9/2024 15 Maira Ospina Tarjeta 12009@gmail. com Janed Hurtado Maira Ospina
5/8/2024 15:10:50 | Jharoal Daniel Loyo aivarado Tarjeta 5007955 |jharood loyo.shvarado@gmail.com 3222562080 | Yaned Jharoal
5/9/2024 15:10:54 | Jainellys chiguilic Tarjeta 1102888877 iEgmad com 3146553413 | Yanet urtado Hainellys
542024 15:11:45 | Howar estiwar Fidrez preciade Tarjeta 1108001418| preciadohowar@gmallcom 11080014 13| Yanet Haowar estrwar
S/92024 15:12:09| Yefry stieven Viracocha cruz Cédua 1030543049 | yetry @omail.com 3244581764 | Yaned Emilce | Stieven Cruz
5/9/2024 15:13:50 | Narifio Sigado Ontiz Tarjeta 1070816029 @gmal.com 3145320130 [Sena Narifio Silgado Ortiz
S/92024 15:14:29 | Angee Tatiana Rosero Tarjela 33@gmail.com 3123040607 [Janet Emilce Hurtado | Angle rosero
s/ 6| Sharon yinsth Garzén Castiblanco | Tarjeta 1074528216 ) Sharon.g.c 2000@gmall.com 3212121703 | Yaned Emilce Hurtado HySharon yineth Garzén
/372024 15:18:14 | Maria Camia Isaza Giraldo Cédua 1021347090 | Camilaisaza2006@gmail.com 3017329713 | Asistencia administrativa | Camila Isaza
5/9/20124 15:21:41 | Sehastian Sucerqula Beez Tarjeta 1023384446 | ssucerquial 3f@igmail com 3102305341 [ Janet Hurtado Sebastian
S/9/2024 15:21:52 | Basllica Gonzalez Tarjeia 1131077 3 1|Janed Huriada
5/9/20024 15:33:03 | Camilo Andrés Tarjeta 107370238 gmai.com 3043343248 [ SENA Camilo Carahall

https://forms.gle/deZiVJcgLt8LEBCP6 (link asistencia)
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CLASE SABADO 07-09-2024 FC 2946845_TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Sédbado, 7 de septiembre - 7:00am — 12:00pm

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/qfx-jvic-idh

O marca el: (US) +1 302-281-2394 PIN: 369 682 446#

Santiago Ferrer Diana Perez Valerie Castro juan diego lancheros daniel Daniel
X % X %

B4 9

Angie villamil Nicoll Andrea Mahecha V... sofia Soto Yaned Emilce Hurtado Hu...

709

B
&% 10°C Nublado 07/09/2024 he

-
Mensajes de la llamada X

Permitir a todo el mundo enviar mensajes (D

6‘&!?; : )

sofia lesmes Nicoll Andrea Mahec... juan diego lancheros Diana Perez

A menos que estén fijados, los mensajes solo se
muestran a los participantes de la llamada cuando se
envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
termina la llamada

%
v %3 d

Kevin Johan Ducuar... Valerie Castro sofia Soto daniel Daniel Angie villamil

presente
Ana Aguirre 716
Si sefiora
T 7:58

hitps:/forms.gle/BrhurpKUN1aUSI9
¥ Fijado

L B « 7
Ana Aguirre Lxura30 juana sanchez Yaned Emilce Hurtad...

Envia un mensaje

2 O @ ®

P Buscar b 3 p@ ® @ o & 11°C Nublado




Mensajes de la llamada X

Permitir atodo el mundo enviarmensajes (@)

7% (%) ) s K
4 A menos que estén fijados, los mensajes solo se

sofia lesmes Nicoll Andrea M... juan diego lanc... Diana Perez Santiago Ferrer Kevin Johan Du... muestran a los participantes de la llamada cuando se
envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
termina la llamada

Perdon profe esq no tenia intemnet

juan diego lancheros
Valerie Castro daniel Daniel i Ana Aguirre Lxura30 juana sanchez Profe que es una alta rotacion de personal

¥ ¢) /

sofia Soto Stefany Miguez Lincotn Borja Yaned Emilce Hurtado Hur... Envi
nvia un mensaje

8:35 | CLASE SABADO 07-09-2024 FC 2946845 _TE HE e B ® ®
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™ @ o . 14°C Parc soleado & 7 moll
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© O Facebosk-incase. @ WhatsigpWeb 7 agenca publc otaldecietaedu.. @ SENA () CompromS0 8 You
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Procedimiento 2: Descripcion y propuesta de mejora

Ejemplo de la plantilla Yaned Emilce

Como podemos realizar un diagnostico en una empresa por areas
administrativas donde se tenga en cuenta el proceso, el procedimiento, problema
detectado, causa del problema, efecto que puede traer a la empresa y una
propuesta de solucion

Nomors del probema Nicoll Andrea

s una gausa

Eserisa un efeceo

jema Sentfcaco

4/FASE%20DE%20PLANEACION/GU i G
© O fusbook-inicase. @ WhatsippWeb 7 agencapublia de.. S Portalde ferta e B CompromSO. @8 YouTube @ Correc Voned Emic. B2 i sesidn entuc Ovos favortos

A\ | 38 | Preguntar a Copilot & TEONE: W= 5 © | editar con Acrobat Yaned Emilce Hurtado Huratdo sofia lesmes

identificar).”

Ejemplo: Una baja productividad en un departamento puede tener como causas

directas und falta de capacitacion del personal y una carga de trabajo excesiva.

Sin embargo, una causa indirecta podria ser una estructura organizacional poco W

clara que genera confusiones y retrasos Valerie Castro

£ Qué es un efecto?
Un efecto es la consecuencia observable de una o varias causas. Es el resultado
tangible o intangible de un problema. Los efectos pueden ser positivos o
. pero en un . nos enfocamos
en los negativos, como pérdidas economicas, insatisfaccion del cliente, baja
moral del personal, etc. Nicoll Andrea Mahecha Vergara

Ejemplo: Continuando con el ejemplo anterior, los efectos de una baja
productividad podrian ser: 2 e
« Retrasos en la entrega de productos o servicios. on d
«  Aumento de costos por horas extras o contratacion de personal adicional.
« Peérdida de clientes debido a la falta de cumplimiento.
« Desmotivacion y rotacion del personal [ o0 i vers
¢ Por qué es importante identificar las causas y efectos?
« Comprender la raiz del problema: Al identificar las causas, podemos
atacar el problema de fondo y no solo sus sintomas.
Priorizar las acciones: Conocer las causas y efectos permite enfocar los

i ™ @ o & 11°C N & & s Lxwra30

232pm. | gfx-jvic-idn ~® .8 e 0@ 0




SE BRINDA RETROALIMENTACION POR WHATSAPP
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&5 Angelo, Angui, Daniel, Diana, Eileen, Ferrer, Laura, Laura, SANTIAGO, Talia, Valerie,

EXAMEN 2_Organizacién de
Eventos.docx

®.. CentroIndustrial y de
7/\“ Desarrollo Empresarial

Argional Cundinamarca

AREAS ADMINESTRATIVAS EN UNA EMPRESA

e ™ SH o

AREAS ADMINISTRATIVAS EN
UNA EMPRESA_Lectura...

neten Centro Industrial y de

7A Desarrollo Empresarial

Reglonal Cundinamarcs

COMO REALIZAR UN INAGNOSTICO ADMBESTRATIVO

Realeas un Sagedalin BN @is SOEIEL Of ATES ADTAMITEVAS 5 1 DICER
SEEmACC (U8 iy |3 Klerifliacion 3a proceam y pracedeimtoe s como &

COMO REALIZAR UN =
NIAGNASTICD

+ Escribe un mensaje \!;

10:44
07/09/2024

Parc. soleado 7 ) =

LINK ASISTENCIA:

https://forms.gle/k5th3z2hS97bjVXYA

CONTROL ASISTENCIA_ FC 2947922 (Respuestias) Respuestas de farmulario 1
NUMERO DE WOMBRE DEL

Marca temporal NOMERES COMPLETOS TIPO DE DOCUMENTO CORREQ EECTRONICO CELULAR INSTRUCTOR (&) FIRMA
I 2024 7-65.57 | Damiel Siiven Granadas TARJETA DE IDENTIDAD i @gmailcom 3219635363 | Yanem Hurtada Daniel Granadas
12024 B:00:18 | Laura jaemin baran linares TARJETA DE IDENTIDAD baroniaura30@gmail.com 3042RFI363 | Janed Hurtada Laura B.
2024 B:00:33| Danid Sanisge Fesrer Murilla TARJIETA DE IDENTIDAD 008 Ggrmail cam 1219206372 | Janed Huriada Santisge Feeer
i/ 2024 B:00:58 | Juan Diega Lancheros Saigado TARJETA DE IDENTIDAD lancherosjuandiegaid@gmail.com 3115038864 | Yaned Hurtado Juan fancheros
TI2024 B:01:01 | Juana Sanchez Garzon TARJETA DE IDENTIDAD juana.sanchezti T @gmas.com IZ5EZIATA | Yened Hurtado Juana Sanchez
20124 B:01:05 | Viseie Pcla Casiro Conireras TARJIETA DE IDENTIDAD 34 Egrnai.com 3138157580 Janed Huriada Vilesie Casiro
72024 B:01:08 | Nicell Andrea Mabacha Vergara TARJETA DE IDENTIDAD stmabsichaew Sgmail com AILBZIAZT | Vaned Hurtada Micoll Mahacha
T 2024 B:01:08| Dana Safia escobar soto TARJETA DE IDENTIDAD sofiasaiodBEGgmail.com 3227130282 | Yaned Hurtada Dana Escobar
I 2024 B:01:33| Ana Maria Aguirns Mara TARJETA DE IDENTIDAD S0@gmail com 3138454888 | vanet Emilce ia Aguirme
/2024 B:01:35 | Diarca Vislentines Pérer Hesrera TARJETA DE IDENTIDAD perezvdiara @gmail com I0IBT0 1886 | vanem Diana
TH2024 B:02:18 | Angie Nicol TARJETA DE IDENTIDAD ricoivilamilg@gmsl.com 3OFIETEAT [ Janed Huriada hagie Vilamil
TI2024 B2 18| Karol Sofia Lesmes Ramirez TARJETA DE IDENTIDAD i @grmail.com 1214853313 | Yaned Emice Hutado | Yaned Emilos Hunada
I/ 2024 B:0236 | Kevin Johan Ducuara Roncancia TARJETA DE IDENTIDAD Kducuam0T @gmail.com 1272317247 [ ¥aned Emice Hurtado | Kevin Ducuara
TI2024 B:31:00 | Stefany Miguez TARJETA DE IDENTIDAD Stefarnyrniguez2 11 @gmailcom 315451154 [ Janed Huriada Stefarry Miguez
i 2024 B:36:42 | Lincoin Emerson Borja Martinez TARJETA DE IDENTIDAD gmail.com 3028429453 | Yaned Hurtada Lincotn Borja
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Personas
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a N a k . Q_ Buscar agente

angelica salgado Natalia Aguirre Nicol Casique karol lopez ruge... Nikoll Luisa Fernanda ...
EN LA REUNION

¥ 3 Colaboradores

5 rg’- %)
3 § * ¥ Yaned Emilce Hurta... (Td) \n\

Anfitrion de la reunion

Nikol Camacho Erick Camacho Katerin Gutiérrez = sofia solan Perla Ruiz
angelica salgado q
& X

é > - Angie vanessa Huérfan...
P A [ ‘} &
L ¥ 4
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(1) katyusha - YouTube x | © (1)WhatsApp X N @ Meet-hns-yvid-qqc

meetgoogle.com

% Yaned Emilce Hurtado Huratdo (Presentar)

8 I S Eborut documentesde e con s s -PoerPoin [roede activaidn de producies) ® - & x

ety Dacte Tarwcones  Anmacnes  Preertacncon dapostss Revaw  Vits fontResderPOF Q) Gue s v i seidn ] Compartn

)

Yaned Emilce Hurtado Huratdo

LA ORTOGRAFIA

La ortografia es el grupo de normas que

regulan la escrit a nace a i
partir de una col la por una N V
comunidad lingalst servar la

mejor

unidad de la lengua escrita. La institucion
encargada de regular estas normas suele Luisa Fernanda Reina Natalia Aguirre Vale Gutlerrez
conocerse como Academia de la Lengua.

f'iY a

13 mas

B a0eo 19 G 4w, 3 Mauricio Linares

Yaned Emilce Hurtado Huratdo

Esto lo ven en sexto. Esto lo ven en octavo, eso lo ven en noveno o eso se ve en décimo y once. si.
Qué es una competencia basica lo espaiiol. habilidades en espaol Usted debe adquirir en el
transcurso de su formacién como bachiller listo entonces Qué es la ortografia, si alguien esta en
el computador le recomiendo, por favor, que me tome unos pantallazos si se puede y me los
comparta ahora al finalizar la clase, porfa, para que quede evidencia.

13:51 | hns-yvtd-qqc
EeamAon o0

@ Meet - hnsyvid-qqc

meetgoogle.com

. % Yaned Emilce Hurtado Huratdo (Presentar)
Personas

Luisa Fernanda Reina
-

#

4 + PRACTCA REDACO

) : = 3 Luna Fernanda Parra Ro.
=

#

#

b7
1 7

Mauricio Linares
Yaned Emilce ... ®

%

Natalia Aguirre
=

#

® Nicol Casique
®

b
angelica salga... Mauricio Linares

7%

Nikol Camacho
.

#%

Nikoll
=

%

Vale Gutierrez Paula Perez
©

%

SENA VIGEN g
Peria Ruiz
SENA VIGENCIA 2024 &

#

#

2 buscar J 4 S R e sofia solano
S
Yaned Emilce Hurtado Huratdo Vale Gutierrez Mas acciones
ejercicio hagamoslo aca usted Crea una carpeta nuevo y le colocamos carpeta Y esa carpeta se L ;
va a llamar. practica redaccion de documentos listo Cuando yo ingrese a esa carpeta. Cuando yo Yand Erila riado
ingrese a la carpeta voy a encontrar entonces acd. una subcarpeta que se llame cartas Otra M3k de
subcarpeta que se va a llamar. circulares Otra carpeta que se va a llamar. actas y en Si todos los Voried v iartas
documentos que yo pido cuando yo abra actas voy a encontrar las dos actas que Promomers

© %

Z
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& ¥ hns-yvtd-qgc
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TECLAS DE FUNCION
TECLADO NUMERICO

TECLADO ALFANUMERICO
TECLAS DE CONTROL

DENTIFICACION DE LA ZONA ALFANUMERICA

sta zona es la mas utilizada en ella se encuentran los nimeros, letras, s
ignos de puntuacion. Las teclas de esta zona estan distribuidas en cinco filas {
on los nombres de superior (contiene nimeros y simbolos, dominante (qwe
uia (asdfg, hjklf), inferior (zxcvb- nm,.-) y muda (control,windows,alternativa,

ra
L L4 )

Matu 17 mas

& %) hns-yvtd-qgc

IUIIIIJ!‘CD uc supchivi \\JU‘IILICIIC HuniIcIvuo y o ! vI

dfg, hjkln), inferior (zxcvb- nm,.-) y muda (co..".0l,

R U B N 1 1 1 L
MW,:Q4JJJJ o P

Inferior

ar la ilustracion anterior, se puede notar que las letras
ene cada una un relieve ( _ ) que sirve para que ub

Mau 17 mas




Link asistencia

https://forms.gle/ZhJGRNNSGwc49uvC9

CONTROL DE ASISTENCIA - FC 2727446 (Respuestas) Respuestas de formulario 1

NUMERC DEL
Marca temporal NOMBRES COMPLETOS TIFO DE DOCUMENTD DOCUMENTD CORREQ ELECTRONICO
T10/2024 15:31:44 | Faula Saray Perez Perdoma Tarjeta de identidad 1014686707 | paulasa 1904 @gmail.com

Ti8/2024 15:32:03

‘Samuel Hernandez Duarts

Tarjeta de identidad

1025528487

carmenhemandez.ch7 01 @gmail.cof

Tior2024 15:32:00

Danna Sofia solano arce

Tarjeta de identidad

1022049614

sofiasolanoTi4i@gmail.com

Ti912024 15:32:17

Danna Isabella Ibarra Mufioz

Tarjeta de identidad

1012379453

dannai_ibarrai@soy.sena.adu.co

7/8/2024 15:32:17

Ashly Valentina Oviedo Gutigrrez

Tarjeta de identidad

1073688583

valegutierrez058{@gmail.com

Tial2024 15:32:21

Luna Fernanda Hermera Rodriguez

Tarjeta de identidad

1063444525

lunafernandapr2022iTgmail.com

Tar2024 15:32:25 | Ender Mauricio Linares Botia Tarjeta de identidad 10233736829 | maura111306/@ gmail.com
Trar2024 15:32:31 | Angie vanessa huérfano casiro Tarjeta de identidad 1074813368 | angiehuerfanc2®@gmai.com
72024 15:32:32 | Eileen Daniela Cruz Torres Tarjeta de identidad 1034289698 | dani2420102@gmail.com

7/8/2024 15:32:36

Luisa Fernanda Reina Crsario

Tarjeta de identidad

1070326060

luisafernandarsina®i@gmail.com

7/8/2024 15:32:37

Nikal Dayana Camacho Lozada

Tarjeta de identidad

1081871213

ncamacholozadai@gmail.com

Ti9/2024 15:32:39

Andrea Katherin gutierrez amaya

Tarjeta de identidad

10144816599

andrea’ Bgutiermez@gmail.com

71812024 15:32:46

Perla valenfina Ruiz montaya

Tarjeta de identidad

1013115102

ruizperabsa@gmail.con

Tior2024 15:32:49

Erick Santiago Camacho Gordillo

Tarjeta de identidad

1074812223

erickgordillo2007 @gmail.com

71912024 15:32:53 | MARLA FERMANDA DIAZ REYES | Tarjeta de identidad 1024497550 | diazmafal22@gmail.com

TIof2024 15:32:56 |karol charaiam lopez rugeles Tarjeta de identidad 1074813679 | natalyrugelesoviedo(@ yahoo.com
71812024 15:33:21 |NIKOLL LIZETH DIMATE Cédula de Ciudadania 1010840740 | Nikall31052005@gmail.com
Tior2024 15:33:41 [Andreymar sarai urbina Caicedo Tarjeta de identidad 1127626284 | Andrebasbas 18{T:gamil

782024 15:34:07 |Helen Valentina Monrroy Veldsquez | Cédula de Ciudadania 1011085412 | helenvalentinavelasquezdos@gmal
TI9/2024 15:35:50 |HEID'Y TATIANA DIAZ REYES Tarjeta de identidad 1074811438 | heiditatianadiazz@gmail.com

7/8/2024 15:38:1

Natalie Andrea mancipe aguirme

Tarjeta de identidad

1074812111

mancipenataliadi@gmail com

7/8/2024 15:40:48

Angélica Dayana Salgado Murillo

Tarjeta de identidad

1082457721

angelica_salgadomi@soy.sena.edu,



https://forms.gle/ZhJGRNNSGwc49uvC9

